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Az egyesiilet aktualis beazonositdsdhoz szilikséges adatokat a cégtorzs tartalmazza, amely
jelen Szamviteli politika 1 szamua melléklete.

A jelen Szamviteli politika célja az, hogy a vallalkozasnal olyan szamviteli rendszert
mikddtessen, amely alapjan megbizhaté ¢és valdés informaciokat tartalmazd beszamold
allithatd Ossze, ¢és amely szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetéi dontések szamara is
hasznalhat6 informacid bazissal szolgal.

A szamviteli politika a szamvitelrél sz616 2000 évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli
torvény, illetve Szt.) és a 224/200. (XII.19) Korm. Rendelet (a szamviteli torvény szerinti
egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és  konyvvezetési  kotelezettségének
sajatossagairdl) eloirasainak gyakorlati végrehajtasahoz sziikséges modszerek és eljarasok

Osszessége, amely a vallalkozas adottsdgainak, koriilményeinek leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer kialakitasat kell, hogy megalapozza.

A szamviteli politika a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eléirasokra épiil és figyelembe veszi az adott egyesiilet sajatossagait is.

1.
Az egyesiilet szamviteli rendjét érinto szabalyok

1.1. A konyvvezetés modja és rendje

Az Egyesiilet a Szamviteli torvény 12. § (3) bekezdése értelmében konyvvezetésében a kettds
konyvvitelt alkalmazza.

Az Egyesiilet konyveinek vezetésével e tevékenységre szakképzett, erre vonatkozo
jogositvanyokkal rendelkezd konyveld vallalkozdt biz meg, amely szerzddéses keretek kozott
biztositja a folyamatos informacidkat az egyesiilet gazdasagi, jovedelmi ¢€s pénziigyi
helyzetérdl, illetve elkésziti a Sztv-ben foglaltak figyelembevételével az egyesiilet kotelezden
eldirt beszamolgjat.

Az Egyesiilet szamviteli tevékenységéért az ligyvezetd elndk a felelds. Az iigyvezetd elnok
nem mentesiil feleldssége alol a konyvelést végzd vallalkozoval kotott szerz6dés alapjan, az
abban megallapitott feleldsség csak a szerzOdésben foglalt munkafolyamatok tartalmara
vonatkozik.

Az Egyesiilet tigyvezetd elnoke kiilon utasitasban rendelkezik az alairasi rendrél, amely jelen
Szamviteli politika fiiggeléke, a személyi valtozasokkal parhuzamosan modul.

Az Egyesiilet a vagyoni helyzet és a gazdalkodas hatasainak figyelemmel kisérése és
értekelése érdekében havi zérlatot végez, ahol a forduléonap a hénap utols6 napja. A havi
részleges konyvviteli zarlat alapjan részletes fo0konyvi kivonat késziil.

A részleges konyvviteli zérlat a teljes kor( konyvviteli zarlatbol nem tartalmazza azon
kiegészitd és helyesbitd konyvelési munkak elvégzését, amelyeket a torvény az Ovatossag




elvének érvényesitése alapjan ir eld és a beszamold elkészitéséhez rendel, tovabba nem
foglalja magaba a szamlak technikai zarasat sem.

Az Egyesiilet a évente egy alkalommal teljes kort konyvviteli zérlatot készit €s a beszamolot
fokonyvi kivonattal tdmasztja ald. A teljes kord konyvviteli zarlat magdban foglalja - a
folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében - a kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, dsszesitd
konyvelési munkak elvégzését, valamint a szamlak technikai lezarasat.

1.2. Az uzleti év

Az Egyesiilet egy Uzleti év alatt — a Sztv. 11 § (1) bekezdésének megfelelden - a januar 1-t6l
az azt kovetd december 31-ig tartod iddszakot érti, amely megegyezik a naptari évvel.

1.3. A beszamolo fajtaja

Az Egyesiilet a Sztv. 4. §-a alapjan december 3l1.-i fordulonappal egyszerisitett éves
beszdmolot készit. Az egyszerlsitett éves beszamold a torvényben rogzitett Mérlegbdl,
Eredmény-kimutatasbol, Kiegészitd mellékletbol all.

Az Egyesiilet a Sztv. 22. §-a, illetve a Sztv. 1. szdmu mellékletében szerepld mérleg ,,A” és
,»B” valtozata koziil a kdvetkezd mérlegformatumot valasztja:
- Az ,,A” valtozat, ahol a hagyoméanyosnak tekintheté sorrendben és egymas mellett
tagolja az eszkozoket és a forrasokat.

Az Egyesiilet a Sztv. 70. §-a, illetve a Sztv. 2 és 3. szama mellékletében szerepld eredmény-
kimutatasok kozil - az EGK 4. szamu irdnyelvének megfelelden - az ilizemi (iizleti)
tevékenység eredményét
- 0Osszkoltség eljarassal allapitja meg.
A vélasztott eljarason beliil az Egyesiilet a kovetkezd valtozat szerint jar el:
- Az ,,A” valtozat 1épcsOzetesen tartalmazza az eredmény alakuldsara hat6 tényezoket,
kiilonboz6 eredménykategoriak kialakitasaval.

A Kiegészitd mellékletben a jelen Szamviteli politika 2. szami mellékletében felsorolt
adatokat kell bemutatni.

A civil szervezet koteles a beszamolojaval egyidejiileg kozhasznisagi mellékletet is
késziteni., melynek tartalmat a Szamuviteli politika 2. szdmu melléklete tartalmazza

1.4. Az éves zarlati munkak és a beszamolo osszeallitasanak
idorendi szabalvyai

A beszamolo Osszedllitasa az éves zarlatra épiil, amely magaban foglalja az éves rendezd
tételek elszamolasat:



A mérleget alatdmaszto leltarak elkészitését,

Az értékvesztések, arfolyam-korrekciok elszamolasat,

Az aktiv és passziv iddbeli elhatarolasok képzését,

A céltartalékok képzését,

A zarlati egyeztetések elvégzését,

A fokonyvi szamlak (atvezetési szamlak alkalmazasaval valo) atrendezését, hogy a
mérleg a fokonyvi kivonat alapjan 0sszeallithato legyen,

e A fokonyvi kivonat 6sszeallitasat.

A beszamolo6 elkészitésének ideje a targyidoszakot kovetd év marcius 31.

y e

A beszamolo letétbe helyezésének hatdrideje: a targyévet kdvetd év majus 31.

y e

A beszamol6 kozzétételének hatarideje: a targyévet kovetd év majus 31.

Az éves zar6 kivonat - amely a beszdmolé alapjat képezi - elkészitése utan torténik meg a
fokonyvi kartonok nyomtatésa, illetve a rendszer archivaldsa annak érdekében, hogy a Sztv.
169 §-anak megfelelden az adatok a késdbbiekben ellendrizhetéek legyenek

A kartonok kinyomtatdsa utan torténik meg a szamitégépes rendszer automatikus zarésa,
amely soran a rendszer az eredmény-szdmlak Osszesitett egyenlegét automatikusan atviszi a
zarlati technikai szamlak segitségével a mérleg-szamlak koz¢e.

A zérasi muvelettel egyidejiileg megtorténik a mérleg szamlak automatikus nyitasa, amelyben
az el6zd évi zard egyenlegek (forintban és devizdban devizanemenkénti csoportositasban)
atkertilnek a kovetkezd €vi rendszerbe a nyitomérleg-szamlan keresztiil.

Az automatikus fokonyvi nyitas utan manualisan kell elvégezni a sajat téke rendezését amely
a kovetkezd 1épéseket foglalja magaban:

e Az el6z6 évi zaromérlegszamla egyenlegeébdl at kell konyvelni a mérleg szerinti
eredményt az aktualis év karakterével bdvitett 419xx Mérleg szerinti eredmény
szamlara.

e Innen a tulajdonosi dontésének megfeleléen az eredmény az tékevaltozasba keriil,
amely aldbontéasa a kovetkezd:

e 413xx “Tartozik” egyenleggel — az aktudlis egyesiileti add torvény
szerint elhatarolhato veszteség.

e 413xx “Kovetel” egyenleg — az aktualis egyesiileti ado eldirdsa utan
bruttd osztalékként maradd rész, amelyet a tulajdonosok az aktualis
évben nem vettek ki osztalékként.

e 413 ¢év megjelolés nélkiil tartalmazza a fentieken kiviili
tokevaltozasot, amely lehet

e tulajdonosi dontés alapjan tortént potbefizetés
e addjogi szempontbdl nem elhatarolhatd veszteség

e A fokonyvi konyveléssel parhuzamosan analitikus nyilvantartas késziil az

tékevaltozas alakulasardl, amely egyeztetésre keriil a fokonyvi konyveléssel.




1.5. A szamlakeret

Az Egyesiilet a Sztv. 160 §-a alapjan kialakitotta a szamlakeretét (szadmlatiikrét). A
konyvvezetés soran, a torvény 160. § (4) bekezdésének eldirdsait alkalmazva az egyesiilet
nem hasznélja a 6-7. szamlaosztaly szamlait.

A szamlakeret aktualizaldsa folyamatos, az Egyesiilet tevékenységével egyiitt valtozik. Az
egyesiilet aktualis szdmlakerete lekérdezhetd a konyvelésbol.

A szadmlakeretben megengedett a gylijtészamlakra valoé konyvelés akkor, amikor nem teljes
szétbontasrol van sz6, hanem a f6konyvi csoporton beliil ki kivan emelni egy-egy alcsoportot.
Ebben az esetben a gyiijtészamla a halmozott egyenleget mutatja.

Ezek a kovetkezok:

e Immateridlis és a targyi eszkozoknél az eszkozcsoport bruttd értéke keril a
gyljtészamlara és az elszamolt értékcsokkenés pedig a 9-es szammal bovitett
egyedi szamra. Igy a kiilon latszik a fokonyvben az egyedi értékeknél az aktualis
eszkozesoport bruttd értéke, az elszamolt értékcsokkenés, valamint az dsszesitett
oszlopban az aktualis netto érték.

o Tokevaltozas felosztasanal, amelynek leirasat a jelen Szamviteli politika I/4.
fejezete tartalmazza.

e Ha az el6z0 év(ek)et érintd tétel keriil konyvelésre, amely 6nellendrzést von maga
utan, akkor a f0konyvi szam mogé az aktudlis év két utolso karaktere kertil.

1.6. A szamlarend

Az Egyesiilet a Sztv. 161 §-a alapjan kialakitotta a szamlarendjét. A szamlarend a
kovetkezOket tartalmazza:

e minden alkalmazasra kijelolt szdmla szadmjelét és megnevezését,

e aszamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmilen nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

e afoékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

e aszamlarendben foglaltakat alatimaszto bizonylati rendet.

1.7. A konyvelési bizonylat

A Sztv. 167 § (1) bekezdés szerint az egyesiilet csak a sajat nevére sz616 bizonylatokat veszi
fel konyveibe. A konyvelési bizonylaton szerepel a Sztv.-ben foglalt alaki és tartalmi
kovetelményeken tul a konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas (kontirozas) is.

A konyvelési tételek a kontirozas, illetve a bizonylat szdma, ideje alapjan mindenkor
egyértelmiien visszakereshetdek.

A kontirozas a Tartozik és a Kovetel fokonyvi szamlaszdmoknak a bizonylaton torténd
rogzitését jelenti. A rogzités torténhet kézi titon a bizonylaton piros szinnel (kimend szamlak,
bejové szamlak, bankkivonatok, vegyes bizonylatok) vagy a szoftver altal automatikusan
(pénztar, vegyes bizonylatok).



A konyvelésben az egyesiilet hivatkozik a bizonylat keltére és a bizonylat szdmara. Azon
bizonylatok, amelyek nem rendelkeznek sajat, a kiallito altal rairt, vagy nyomdai uton
eredendben rogzitett sorszammal, hivatkozasi szammal, egy a rendszer altal novekvo
sorrendben adott sorszamozassal keriilnek a konyvelésbe.

2.
Az eszkozok és forrasok értékelésének
és a Mérleg osszeallitasanak szabalyai

2.1. Az eszkozok értékelésének szabalyai

2.1.1. Az immaterialis javak értékelése

Az immateridlis javak értékelése az Sztv.-nek megfelelden egyedileg torténik A mérlegbe
allitandé érték a konyvekben kimutatott bruttdé érték és az elszdmolt értékcsokkenés
kiilonbozeteként hatarozand6 meg.

A mérlegbe allitds eldtt a szintetikus ¢és analitikus elszamolasokban szerepld értékeket
egyeztetni kell, és az immaterialis javakrél fajtdnként, azon beliill egyedenként részletes
kimutatds (leltar) késziil. A kimutatdsnak tartalmaznia kell az eredeti bruttd értéket, az
esetleges értekndveld felujitas értékét, az elszamolt értékcsokkenés értekét, és az ezek alapjan
megallapitott nettd értéket.

rrrrr

torténik.

Az immaterialis javaknak a hasznos élettartam végén varhat6 maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani amelyekben ezeket az eszkozoket
eldrelathatdan hasznalni fogja az egyesiilet.

Az ingatlanhoz kapcsol6d6d vagyoni értékii jogok esetén az el6re lathatdé hasznalati 1d6
megallapitasanal az errdl szold szerzédés tartalmabdl kell kiindulni. Ha a szerzédésben erre
nincs utalas, vagy a szerzddés hatdrozatlan id6re szol, akkor hasznalati idének 5 évet kell
prognosztizalni.

Az alapitas-atszervezés koltségei nem kerlilnek aktivalasra az immateridlis jogok kozott,
hanem a felmeriilésiikkor az egyesiilet koltségei kozott szamolja el.

Az immaterialis javak k6zott maradvanyértékkel csak az egyéb szellemi termékek birhatnak.

Az immaterialis javak korében az értékcsokkenés meghatarozasdnal az egyesiilet a linedris
modszert alkalmazza, alapja a brutto érték.

Az egyesiilet az 100.000,-Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyonértékii jogok,
szellemi termékek bekeriilési értékét hasznalatbavételkor egy Osszegben szamolhatja el
értékesokkenési leirasként.



A 2001. januar 1. eldtt beszerzett immateridlis javak értékcsokkenésének elszamolasa az
addig érvényben 1év6 mérték alapjan folytatddik tovabb.

A tervezett leirast meghaladoan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni — a Szt. 53 §
szerint - akkor, ha az immaterialis javak értéke tartosan lecsokken. Ez bekovetkezhet erkolesi
avulds miatt, a vallalkozasi tevékenység valtozdsa miatt, ha az eszkoz feleslegessé valt,
megrongalddott, megsemmisiilt, igy rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd. Mivel az
értékcsokkenési leirasként csak a terv szerinti értékcsokkenés mutathatd ki, a terven felili
értékcsokkenés elszamolédsa az egyéb raforditdsok kozott.

Mivel az egyesiilet egyszerlsitett éves beszamolot készit, ezért a visszairasra a Sztv. szerint
nem kotelezd. Az egyesiilet altalanossdgban nem kivan ¢élni a visszairds lehetdsével.
Amennyiben a megbizhat6 és valds 0sszkép miatt erre sziikség lenne (azaz a valodisag és az
Ovatossag  elvének  érvényesiilése  megkivanja, hogy az egyesiilet eszkozei
hasznalhatosaguknak megfelelden a mérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljenek a
mérlegben), akkor a visszairdsra egyedileg, megfeleld és alapos bizonylatolas alapjan sor
kertiilhet.

A kisérletei fejlesztés sordn felmeriilt koltségek koziil aktivalni azokat a koltségeket
(szamlazott, illetve kdzvetlen 6nkoltségbe tartozo) lehet, amelyek

e akisérleti fejlesztés eredményének jovébeni arbevételébdl varhatoan megtériilnek,

e a kisérleti fejlesztés alloméanyba vett termékének (szellemi termék, targyi eszkdz,
készlet) bekertilési (eldallitasi) értékének részét képezd koltségként nem vehetdk
figyelembe, mivel a 1étrehozott termék piaci arat meghaladjak,

e aktivalt értéke nem lehet nagyobb mint azaz Osszeg ami varhatdoan megtériil a
kapcsolddd haszon — a tovabbi fejlesztés ko9ltségeigvel, a varhatd termelési
koltségekkel, a termék értékesitése soran felmeriilt értékesitési koltséggel —
csokkentett 6sszegebdl.

Tovabba aktivalni lehet az iizleti év végéig be nem fejezett kisérleti fejlesztés — jovOben
varhatoan megtériil6 — kozvetlen koltségeit is, amely magaba foglalja.

o akisérleti fejlesztés tobbletkdltségeit,

e azoknak a termékeknek a koltségeit, amelyeket csak késobb, a kisérleti fejlesztés
befejezésekor lehet dllomanyba venni a szellemi termékek, a targyi eszkozok, vagy
a készletek kozott.

Nem lehet aktivalni
e az alapkutatas, az alkalmazott kutatas koltségeit, valamint
e akisérleti fejlesztés kozvetett és altalanos koltségeit.

2.1.2. A targyi eszkozok értékelése

A targyi eszk6zok értékelése az Sztv. eldirdsanak megfelelden egyedileg torténik. A mérlegbe
allitandé érték a konyvekben kimutatott bruttdé érték és az elszdmolt értékcsokkenés
kiilonbsége alapjan hatarozandé meg.

A mérlegbe allitas elott a szintetikus és analitikus elszamolasokban szereplo értékeket
egyeztetni kell, és a targyi eszk6zokrol fajtanként, azon beliil egyedenként részletes kimutatas
(leltar) késziil. A kimutatasnak tartalmaznia kell az eredeti brutt6 értéket, az esetleges



érteknoveld feljitas értékét, az elszamolt értékcsokkenés értékét, és az ezek alapjan
megallapitott nettd értéket.

A targyi eszkOzok aktivalasi értéke a Sztv. 47 § szerint, aktivalasi jegyzokonyv alapjan
torténik. A bekeriilési érték meghatarozasanal a kovetkezokre kell még tekintettel lenni:

e Tobbfajta targyi eszkoz egyideji beszerzésekor a felmertilt szallitasi koltséget, az
lizembe-helyezés elott felmertilt hitel és kolcsonkamatokat, valamint biztositasi
dijat meg kell osztani.

o A targyi eszk6zok rendeltetésszeri hasznalatdhoz sziikséges tartozékok értéke, ha
tobb targyi eszkdzhoz nem hasznélhatd, az adott targyi eszkoz bruttd értékének
képezi részét. Ellenkezd esetben Onalléan kezelendd, €és nem alkothatja a targyi
eszkoz brutto értékének részét.

e Lizing utjan torténd beszerzés esetén lizingbe vételkor csak a lizingdijban meg
nem jelend bekeriilési 4r elemei aktivalhatok. Igy pl. szallitasi, iizembe-helyezési
koltségek. A lizing-idd lejaratakor az aktivalando érték a targyi eszk6z maradvany
értéke (a lizingbeado tdjékoztatasa szerint).

e Sajat eloallitds esetén a targyi eszkoz bruttd értékét az Sztv. 51. § bekezdése
szerint, eldallitasi koltségen kell kialakitani. Az eldallitasi koltség tartalma: az
eldallitas sordn felmeriilt kozvetlen koltségek; az eszkdzre megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével feloszthato koltségek. A bruttod érték kialakitasat gazdasagi
kalkulacioval kell aldtdmasztani.

e Apportként torténd behozatal esetén a bruttdé érték megegyezik az egyesiileti
szerzOdésben elfogadott értékkel. A targyi eszkdz lizembe-helyezéséhez felmeriilt
kozvetlen koltségeket a brutto érték részének kell tekinteni.

o A térités nélkiil atvett targyi eszkozok bruttd értékeként csak az ilizembe-
helyezéssel kapcsolatos koltségek vehetdk figyelembe. Az atado altal kozolt bruttd
értéket a 0. szamlaosztalyban kell kimutatni.

e Ertéket noveld beszerzési koltségként kell figyelembe venni a meglévd targyi
eszk6z  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval, ¢€lettartamanak
novekedésével Osszefliggd munkdk, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz
eredeti allagat helyreallito felgjitasi munkak értékét. Nem képezi az
értekndvekedés részét a targyi eszkdz folyamatos, biztonsidgos ilizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi munka értéke.

A targyi eszk6zoknek a hasznos é€lettartam végén varhatdé maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani amelyekben ezeket az eszkozoket
elorelathatdéan hasznalni fogja az egyestilet.

A  maradvanyértek ¢és az értékcsokkenés mértékének megtervezése az aktivalasi
jegyzOkonyvben egyedileg torténik a kovetkezok figyelembe vételével:

Ha az eszkdznek a hasznos élettartam végén varhatdan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak értéke kevesebb, mint 500 ezer Ft. Nem jelentds
akkor sem, ha az eszkOz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszedve), vagy
hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkoz varhatdéan nem lesz értékesithetd.

e Foldteriilet, telek maradvanyértéke a bekertilési értéke;

e Konnyliszerkezetes épiiletek, épitmények maradvanyértéke a bekeriilési érték 10
%-3;



e [Epiiltek maradvanyértékének meghatarozasdhoz — specialis  szakvélemény
sziikséges.

e A termeld gépek maradvanyértéke — a specialis jellegiik miatt — a bekertilési érték
20 %-a;

e A termelésben kozvetleniil résztvevd jarmivek maradvanyértéke a varhatd
hasznalati 1d6 fliggvényében évente a beszerzési érték 10 %-aval csokkentett érték;

e Miiszaki berendezések maradvanyértéke — a specialis jellegiik miatt — a bekertilési
értek 10 %-a;

e A szamitastechnikai eszk6zok esetén a maradvanyérték nulla.

e Az iizemi gépek, berendezések — a specialis jellegiik miatt — a bekertilési érték 10
%-a;

o Az egyéb jarmivek maradvanyértéke a varhat6 hasznalati idé fiiggvényében
évente a beszerzési értek 10 %-aval csokkentett érték

e Az irodai, igazgatasi berendezések, gépek maradvanyértéke nulla.

A targyi eszk6zok korében az értékcsokkenés meghatarozasanal az egyesiilet a linedris
moédszert alkalmazza, alapja a bruttd érték. Az értékcsokkenés éves mértéke a fenti
maradvanyérték ¢és varhatd haszndlati id6 fliggvényében szazalékos formdban keriil
meghatarozasra és az analitikus nyilvantartasban rogzitésre.

Az értékcsokkenési leirast az lizembe helyezés napijatol kell elszamolni.

Az Egyesiilet a 100.000,-Ft egyedi beszerzési, eldallitdsi érték alatti targyi eszkozok
bekeriilési értékét hasznalatbavételkor egy Osszegben szamolhatja el értékcsokkenési
elirasként. A kis-értékti értékcsokkenés elszamoldsanak idépontja az eszkdz beszerzési
hoénapjanak utolso napja.

Az Egyesiilet a 200.000,- Ft egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkozok
bekertilési értékét két egymast kdvetd naptari évben, idéardnyosan elosztva szdmolja el.

A 2001. januar 1. eldtt beszerzett targyi eszkozok értékcsokkenésének elszamoléasa az addig
érvényben 1évé mérték alapjan folytatodik tovabb.

A tervezett leirast meghaladoan terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni — a Szt. 53 §
szerint - akkor, ha a targyi eszk6zok, a beruhazas értéke tartosan lecsokken. Ez bekdvetkezhet
erkolcsi avulds miatt, a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt, ha az eszkdz, a beruhédzas
feleslegessé valt, illetve ha az eszkdz, a beruhazds megrongéalodott, megsemmisiilt, igy
rendeltetésének megfeleldoen nem hasznalhatd. Az érték csokkenését olyan mértékig kell
végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a beruhdzas értéke a piaci értéknek, illetve a
hasznalhatosagnak megfeleljen. Mivel az értékcsokkenési leirasként csak a terv szerinti
értékcsokkenés mutathato ki, a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa az egyéb raforditasok
kozott szerepel.

o

Mivel az Egyesiilet egyszerisitett éves beszamolot készit, ezért a visszairasra a Sztv. szerint
nem kotelezd. Az Egyesiilet 4ltalanossagban nem kivan élni a visszairds lehetdsével.
Amennyiben a megbizhat6 €s valds 0sszkép miatt erre sziikség lenne (azaz a valddisag €s az
Ovatossag  elvének  érvényesiilése megkivanja, hogy az Egyesiilet eszkozei
hasznalhatosaguknak megfeleléen a mérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljenek a
mérlegben), akkor a visszairasra egyedileg, megfeleld és alapos bizonylatolds alapjan sor
kertilhet.
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2.1.3. A befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

A befektetett pénziigyi eszkozoket az Sztv.-nek megfelelden egyedileg kell értékelni.

A mérlegbe allitandd érték a konyv szerinti érték és a mérlegkészitéskor elszdmolando
értekvesztés, értékkorrekcid kiilonbségébol adodik.

A mérlegkészités elott a szintetikus ¢és analitikus nyilvantartdsokban szerepld értékeket
egyeztetni kell. Majd a befektetett eszkozokrdl fokonyvi szamlanként - ezen beliil
egyedenként - részletes kimutatas készitendd. A kimutatasnak tartalmaznia kell az eredeti
bekertilési értéket, a targyévig elszamolt értékvesztést, értékkorrekciot, és az ezen
kiilonbségébol képzddd mérlegérteket.
A befektetett pénziigyi eszkdzok eredeti bekertilési értékét a Sztv 52 §-a hatdrozza meg.
Ennek alapjan az eredeti bekeriilési érték:
e avasarolt részesedéseknél (részvény, iizletrész, torzsbetét, vagyoni betét) a vételar,
e az apportként torténd bevitel esetén az egyesiileti szerzddésben meghatarozott
érték,
e a Ft-ban adott kdlcson, illetve lekotott betét esetén, a kihelyezett, illetve a lekotott
forintérték,
e a devizaban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén, a kihelyezéskori deviza,
valuta vételi arfolyamaval dtszamitott érték.

A befektetett pénziigyi eszkdozoknél az Sztv. értelmében értékvesztést, értékkorrekciot kell
elszamolni, ha:

e azok piaci értéke tartdsan lecsokken,

e a devizaban adott kolcson, illetve lekotott betét esetén értékkorrekciot kell
végrehajtani abban az esetben, amikor a deviza, valuta vételi arfolyama az év utolsé
napjan alacsonyabb az eredeti arfolyamnal, illetve a mar korabbi értékkorrekcional
alkalmazott arfolyamnal.

A részesedések értékvesztését szamitdsokkal kell aldtdmasztani. A szadmitdsok sordn az
alabbiakat kell figyelembe venni:

e a tdzsdén jegyzett részesedéseknél az arfolyam alakulasabol kell kiindulni.
Leértékelésre akkor keriilhet sor, ha az d4rfolyamesés tartds, és a mérleg
Osszedllitasa kori értéke az eredeti, illetve a mar leértékelt arfolyamérték aléd esik.
Tovabbi leértékelésre keriilhet sor, ha a mérleg-0sszeallitas végsd iddpontjaig az
arfolyam tovabb csokken.

e tdozsdén nem jegyzett, de pénzintézetek, befektetd tarsasagok altal forgalmazott
részesedések értékvesztésénél a piaci ar alakuldsdnak figyelembe vételével az
elozoek szerint kell eljarni.

e cgyéb esetekben az értékvesztést a piaci megitélés hatarozza meg. A piaci
megitélésre a tarsasagok sajat tokéjének alakuldsabol kovetkeztethetiink. Ha az
adott egyesiilet mérleg szerinti sajat tokéje a targyévben is €s az eldzd években is
kevesebb, mint a jegyzett toke, akkor mar két év mérlegében kimutatott sajat toke
csOkkenés alapjan, a befektetés nyilvantartds szerinti értékét csokkenteni kell. A
csokkenést addig a mértékig indokolt elvégezni. amig a befektetett pénziigyi eszkoz
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konyvekben szereld értéke a tarsasag sajat tokéjének a jegyzett tokéhez viszonyitott
aranyanak megfeleld értékre nem csokken.

e A tarsasdg esetén a befektetett pénziigyi eszkdzok értékét az igény kielégitésének
varhato aranya hatarozza meg.

Az értékpapirok esetén a részesedéseknél vazoltak szerint kell eljarni, azzal az eltéréssel,
hogy az egyéb esetekben értékvesztés elszamolasara nem keriil sor.

2.1.4. Az ayagok és aruk értékelése

Készletek értékelése

A mérlegben a készleteket bekeriilési értéken, illetve az elszamolt értékvesztéssel csokkentett,
az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt, konyv szerinti értéken, a készletekre adott eldleget
az atutalt - a levonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazod -
Osszegben, illetve a mar elszdmolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt
Osszegével novelt, konyv szerinti értéken kell kKimutatni.

Vasarolt készletek értékelése

Az Egyesiilet a készleteirdl évkozben nem vezet mennyiségi és értékben nyilvantartast,
vasarlasokat egy 6sszegben koltségként szamolja el.

Ev végén, mérlegforduldnap elott fizikai leltar alapjan allapitja meg a vasarolt készlet

mennyiségeét.

A készletek értékelése — a Leltarozasi szabalyzatban felvett és kiértékelt leltarnak megfeleloen
-, egyedileg torténik.

Az egyesiilet a mérlegbe allitando értéket beszerzési ar alapjan hatdrozza meg. A beszerzési ar
kialakitasanal a FIFO elvet alkalmazzuk, mely szerint a mérleg fordulonapjan meglévo
készletek értékét az utolsd beszerzések hatarozzak meg.

A vésarolt készletnél értékvesztést kell elszamolni amikor:

e a bekeriilési ar ,jelentésen” és ,tartdsan” magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert

tényleges piaci érték,

o akészlet nem felel meg a rendeltetésének (megrongalodott, értékesitése kétséges).

Az értékvesztésnél:

e Az egyesiilet jelentdsnek tekinti, ha a bekertilési ar legaldbb 25 szazalékkal magasabb,
mint a mérlegkészitéskor, ismert, alatdmasztott piaci ar. (Bizonyitékként nyilvanos,
barki altal ugyanazon feltételekkel elérhetd és hozzaférhetd arjegyzék, arajanlat
szolgal.)

o Az egyesiilet tartosnak tekinti az arvaltozast, ha az legaldbb két mérleg-fordulonapi
értékeléskor érvényben van.

o Az értékvesztés mértéke a a kdnyv szerinti érték és a mérleg készitésekor igazolt piaci
értek kiilonbozete.

A sajat termelésti készletnél értékvesztést kell elszdmolni amikor:



12

e a bekeriilési ar ,,jelentésen” és ,tartdsan” magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert

tényleges piaci érték,

o akészlet nem felel meg a rendeltetésének (megrongalodott, értékesitése kétséges).

Az értékvesztésnél:

e Az egyesiilet jelentdsnek tekinti, ha a bekertiilési, illetve konyv szerinti érték legaldbb
25 széazalékkal magasabb, mint a mérlegkészitéskor, ismert, aldtdmasztott piaci ar.
(Bizonyitékként nyilvanos, barki altal ugyanazon feltételekkel elérhetd ¢és
hozzaférheto arjegyzék, arajanlat szolgal.)

e Az egyesiilet tartosnak tekinti az arvaltozast, ha az legalabb két mérleg-fordulonapi
értékeléskor érvényben van.

o Az ‘¢értékvesztés mértéke a bekertilési, illetve a konyv szerinti érték és a
mérlegkészitéskor ismert varhato piaci ar kiilonbozete.

2.1.5. A kozvetitett szolgaltatasok értékelése

A kozvetitett szolgaltatdsokat a felmeriilésiikkor koltségként kell elszdmolni a 815-0s
fokonyvi szamlan.

A tovabb nem szamlazott alvallalkozoi teljesitmények és kozvetitett szolgaltatasok értékét az
év végén — a készletekhez hasonloan — fel kell leltdrozni mennyiségben és értékben.

Az egyesiilet a mérlegbe allitando értéket beszerzeési ar alapjan hatdrozza meg. A mérleg
fordulonapjan a mennyiségben felleltarozott kozvetitett szolgaltatasok értékét a tényleges
beszerzések hatarozzak meg.

A kozvetitett szolgaltatdsoknal értékvesztést kell elszamolni, amikor a beszerzési ar
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci érték.

2.1.6. A kovetelések értékelése

A beszdmoloban csak jogszerien fenndllo, teljesitett és elfogadott koveteléseket szabad
szerepeltetni. A beszamoloban kiilon kell szerepeltetni a vevokoveteléseket, a kapcsolt
vallalkozassal szemben fennallo, illetve az egyéb részesedési viszonyban 4llo
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a valtokoveteléseket és az egyéb koveteléseket. A
vevQ altal el nem ismert, valamint a peresitett kovetelések nem szerepelhetnek a mérlegben,
csak az analitikus nyilvantartasokban.

A beszamoloban kovetelések mérlegértéke a kovetkezd szamitas eredménye:
+ Bekertilési (kdnyv szerinti) érték
- Behajthatatlan kovetelések
-[+ Ertékvesztések és visszairasok
+-  Ev végi devizas értékelések

A kovetelések bekeriilési értékét az egyesiilet forintban, a devizaban jelentkezett koveteléseké
pedig devizaban ¢és forintban tartja nyilvan.
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A devizas kovetelések nyilvantartasa a Sztv. 60.§(4) szerint az MNB hivatalos arfolyaman
torténik.

Az egyesiilet behajthatatlan kdvetelésnek mindsiti:
e amelyre a végrehajtas soran nincsen fedezet;
amelyet egyezség keretében elengedtek;
amelyre a felszamol¢ irasbeli nyilatkozat alapjan nincsen fedezet;
amelyre a vagyonfelosztasi javaslat szerint nincsen fedezet;
amelynél a behajtdssal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
Osszegével;
amelynél az adds ,,igazoltan” nem lelhetd fel
e amelyet a birdsag elétt nem lehet érvényesitent;
e amely eléviilt.

Behajthatatlan kovetelésként kell kezelni azt az esetet, ha a varhato, elére kalkulalt behajtasi
koltségek elérik, vagy meghaladjak a megszerezhetd dsszeget.

Az igazolt” a fellelhetetlenség a cégnyilvantartasi bejegyzésre kotelezett cég a
cégnyilvantartasbol mar torélve van. Ha a cég nincs ugyan tordlve a cégjegyzekbdl, de a
szamara kiildott értesitések visszajonnek, akkor a kdvetelés csak abban az esetben tekinthetd
behajthatatlannak, ha a hitelezd (az egyesiilet) kezdeményezi az adds cégnyilvantartasbol vald
torlését és errdl a birdsag hatarozatot is hoz.

Szintén hitelt érdemld bizonyitasnak fogadhatd el, ha az ismeretlen helyen tartozkodo6 fél
részére a birdsag ligygondnokot jeldl ki vagy a birdsagi végrehajtd nyilatkozik arrdl, hogy az
ados nem lelhetd fel.

Azon szervezetek esetén, amelyek nem cégbirdsagi, hanem kamarai vagy birdsagi
nyilvantartasba vétellel jonnek Ilétre, a kovetelés behajthatatlansagdnak hitelt érdemld
bizonyitdsanak tekinthetd, ha torélve vannak a birdsagi, illetve kamarai nyilvantartasbol.

Az egyesiilet a kovetelésekre értékvesztést szamol el, ha ugy itéli meg, hogy a kovetelés
véarhatéan nem tériil meg, s ez tartds és jelentds. Ha a mérlegkészitésig a kovetelés befolyik,
nem lehet értékvesztést elszamolni.

A kovetelésekre az értékvesztés képzése nem az egyedi partnerek mindsitése alapjan, hanem a
koveteléscsoportokra (vevok, kolesondk, stb.) kiilon-kiilon, egységes elvek alapjan, egy
Osszegben torténik.

Az egyesiilet ,.tartds” fogalma alatt azt érti, ha a kovetelés legalabb két mérleg-fordulonapi
értékeléskor lejart esedékességii.

Az egyesiilet ,,jelentds” fogalma alatt a kovetelések vonatkozasdban azt érti, hogy az egyes
koveteléscsoportokon beliil a tartdosan fennallo kovetelések egyiittes 0sszege nagyobb, mint a
beszadmolasi iddszak arbevételének a 2 %-a.

Az egyesiilet értékvesztést az egyedileg ,, fajlagosan kisosszegli” kovetelésekre nem szamol
el. Fajlagosan kisdsszegli egy kovetelés, ha értéke nem haladja meg a 50.000,- Ft-ot.

Az értékvesztés szamitasanak menete:
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A fentiekben jelzett tartos €s jelentds koveteléscsoportok egyiittes értékébdl ki kell venni az
egyedileg ,kisosszegli” kovetelések értékét — ez az értékvesztés szamitasdnak alapja. Az
értékvesztés mértéke az alap 25 szazaléka. Igy a tobb éven keresztiil tartosnak és jelentésnek
mindsitett kovetelések utan évente 25 szazalé¢kkal nd az elszamolt értékvesztés nagysaga.

Ha ujabb mindsités soran megallapithato, hogy a varhat6 megtériilés jelentésem meghaladja a
konyv szerinti értéket (azaz a kordbban elszamolt értékvesztés koriilményei megvaltoztak),
akkor az értévesztést vissza kell irni. (Lsd. Sztv. 55§.(3))

Az egyesiilet az elszamolt értékvesztésekrdl és azok visszairdsarol analitikus nyilvantartéast
vezet, amelybdl megallapithatd, hogy mely koveteléscsoportokban, mely tételek utan és
milyen 0sszegli értékvesztés all fenn.

Az év végi devizas értékelés szabalyait a 1asd késobb.
Az egyesiilet a vevokkel kapcsolatos csokkentd tételeket — a Sztv. eldirasaival 6sszhangban -

a kovetkezéképpen szamolja el:
e Szamlahoz kapcsolodo engedmény

¢ [ddpontja: teljesitéskor
e Bizonylata: helyesbitd szamla
e Hatésa: arbevétel csokkenés
e Rabat (vevOknek utdlag adott, nem konkrét szamlahoz kapcsolodod engedmény)
¢ Id6pontja: pénziigyi teljesitéskor
e Bizonylata: banki jovairas, utana visszaigazol6 levél
e Hatésa: egyéb raforditas ndvekedése
e Skonto (vevOknek a pénziigyi fizetési hatdridon beliili fizetés esetén adott
engedmény)
e Iddpontja: pénziigyi teljesitéskor
e Bizonylata: banki jovairas, utana visszaigazol6 levél
e Hatésa: pénziigyi raforditas ndvekedése

2.1.7. A pénzeszkozok értékelése

A beszamold készitéséhez a pénzeszkozoket fel kell leltarozni. A forintos pénzeszkdzok
értékelésénél az Sztv. 66.§(2) eldirdsai az iranyadok.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdzok (valuta és devizaszamla) nyilvantartasa a Sztv. 60.§(4)
szerint az MNB hivatalos arfolyaman torténik.

Az év végi devizas értékelés szabdlyait a lasd késobb.

2.1.8. Aktiv idobeli elhatarolasok

Az aktiv iddbeli elhatarolasok elszamoléasat az Sztv. 32. § és a 33. § szabalyozza.
Az Sztv. értelmében egyedi értékelést alkalmazunk.
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Az egyesiilet tevékenységi korében jellemzden eléforduld aktiv iddbeli elhatarolasként
szamoljuk el és mutatjuk ki:

e a targyiddszak terhére elszamolt olyan kdltségeket, melyek nem a targyiddszakot
terhelik. A koltségelhataroldst mindig szamitassal kell alatdmasztani. A
szdmitasnak tartalmaznia kell az elszamolt koltség Gsszegét, az iddszak hosszat, az
1doszakmegoszlasat a targyidoszak és a tovabbi idoszakok kozott, és a megoszlas
alapjan szamitott értéket.

e a targyidoszak javara elszdmolando olyan bevételeket, melyek a targyiddszak
teljesitéseihez kapcsolddnak, de szerzddés szerint, csak a kovetkezd iddszakban
esedékesek (pl. jar6 kamat, bérleti dij). Az atjovo bevételeket is szamitdssal
tamasztjuk ala, melybdl kitlinik a teljes arbevétel, annak az iddszaknak a hossza,
melyre az elszamolhatd, tovabba az iddszak megoszlasa targyiddoszakra és tovabbi
1d0szakra, valamint az ebbdl eredd targyiddszakra elszamolhat6 arbevétel.

e az olyan targyiddszakban elszamolt (aktivalt) tobbletkotelezettséget, amely abbol
adodik, hogy a visszafizetendd Osszeg nagyobb, mint a kapott Osszeg. Az
elhatarolast az eldzoekben rogzitett szamitassal kell alatdmasztani.

2.2. Az eszkozok értékelésének szabalyai

2.2.1. A sajat toke értékelése

A sajat toke elemeit az Sztv. 35-40. §-ai alapjan konyv szerinti értéken értékeljiik.

A sajat téke elemeirdl az egyesiilet analitikus nyilvantartast vezet, amely a beszamolo
készitésekor egyeztet a fokonyvi nyilvantartassal.

Az egyesiilet a szamviteli torvény kotelezd eldirasain (38. §) feliil sajat elhatdrozas alapjan
nem kot le toketartalékot €és tokevaltozastkotelezettségekre, illetve sajat célokra.

2.2.2. A céltartalékképzés szabalyai

Az egyesiilet céltartalékot az Sztv. 41. § alapjan kovetelésekkel szembeni varhato
veszteségekre képez. A céltartalék képzésének mértékét a valds eredmény megéllapitasa
vezérli.

A Sztv 41. §-ban az egyesiilet torvényi lehetdséget biztosit céltartalék képzését — a sziikséges
mértékben — olyan harmadik féllel szemben fenndllo fizetési kotelezettségekre, amelyek
e multbeli vagy folyamatban 1év0 ligyekbdl, szerzédésekbdl szarmaznak,
e a mérlegkészités idopontjaig rendelkezésre allo informdaciok szerint bizonyosan
vagy varhatoan felmertilnek,
o amérleg készitésekor 0sszegiik és esedékességiik idopontja még bizonytalan, és
e czekre a vallalkozé egyéb mddon nem biztositott fedezetet.

Az egyesiiletnél jellemzden céltartalék-képzés a kovetkezd esetekben lehet.
e Jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettség
e Biztos jovObeni kotelezettség
o Végkielégités miatti fizetési kotelezettség
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o Kornyezetvédelmi kotelezettség (rekultivacio)

e Varhato, jelentds ¢és idOszakonként ismétlodd karbantartasi koltség (jelentOs:
vonatkoz6 targyi eszkoz értékének az 5 %-at meghaladé értékii karbantartas)

e Atszervezési koltségek

2.2.3. Kotelezettségek értékelése

Az egyesiilet kotelezettségként tartja nyilvan — a Sztv 42 § szerint - azokat a szallitasi,
vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbdl eredd, pénzértékben kifejezett elismert
tartozasokat, amelyek a szallito, a vallalkozo, a szolgaltato, a hitelezd, a kdlcsont nyjto altal
mar _teljesitett, az egyesiilet altal elfogadott, elismert szallitishoz, szolgaltatashoz,
pénznyujtashoz, valamint a kincstari vagyon részét képezd eszkozok kezelésbevételéhez
kapcsolodik. Fajtajat tekintve hatrasorolt, hossza és rovid lejarataak.

Az egyeslilet olyan nyilvantartast vezet, amelybdl megallapithatd a kotelezettségek fajtaja, a
tartalma szerinti megkiilonboztetése, valamint a kotelezettségekbdl a  kapcsolt
vallalkozasokkal szemben fennallésa.

A kotelezettségek a beszamoldba felleltdrozasukat kdvetden, az analitikus nyilvantartasokkal
megegyezden forintban keriilnek a konyv szerinti értéken keriilnek be.

Az egyesiilet az egyes kotelezettségtipusokat a kovetkezdk szerint tartja nyilvan és értékeli a
beszamolojaban:
e Hitelek, kdlcsonok: A torlesztésekkel csokkentett forintdsszegben
e Pénziigyi lizing: A megfizetett lizingdijnak a meghatarozott torlesztés
Osszegével csokkentett értéken, amely nem tartalmazhat
a pénziigyi lizinggel kapcsolatos kamatot
Szallitok: A forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert,
szamlazott 6sszegben.
Vevétol kapott eldleg: Ténylegesen befolyt 6sszegben (AFA-t is tartalmaz)

Az év végi devizas értekelés szabalyait a 1asd késobb.

2.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A passziv iddbeli elhatarolasig elszamolasanal egyedi értékelés alapjan az Sztv. 44-45. §-ban
foglalt szabalyok szerint kell eljarni.

Az egyesiilet gyakorlatdban jellemzden eldéfordulé passziv iddbeli elhataroléssal
elszamoland6 gazdasagi események:

e az olyan targyiddoszakot terheld, de csak a kovetkezd iddszakban jelentkezd
koltségeket, raforditasokat amelyek tényleges értékei csak a kovetkezo iddoszakban
szdmolhatok el. A passziv idobeli elhataroldas képzését szamitissal kell
alatdmasztani.

e az olyan targyidoszakban elszamolt, de csak a kovetkezd iddszakot illetd
bevételeket, amelyek a kovetkezd iddszak teljesitményeihez kapcsolodnak. Az
elhatdroldas a bevételeket, amelyek a kovetkezd iddszak teljesitményeihez
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kapcsolodnak. Az elhatarolas a bevételek csokkentésével szemben torténik. A
passzivalast szamitasnak kell alatdmasztania.

A passziv idobeli elhatarolasokat a koltségekkel és raforditdsokkal, valamint a bevételekkel
szemben kell a kdnyvek megnyitdsa utan kivezetni.

2.3. Valutas, devizas tételek értékelése

Az egyesiilet a valutdban és devizdban nyilvantartott eszkozeit, forrasait, ezen beliil is a
pénzkészletek, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések, befektetett pénziigyi eszkozok,
értékpapirok, illetve a kiilfoldi pénzértékben keletkezett kotelezettségek értékelését a Sztv. 60.
§-a alapjan hatarozza meg. Ennek megfelelden az egyesiilet - a bekeriilés napjara, illetve a
szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkoz6 arfolyamon - tartja nyilvan és szamitja at
forintra az allomanyba vett valutat, devizat, a kiilfoldi pénzértékre szold befektetett pénziigyi
eszkozoket, értékpapirokat, kdveteléseket, kotelezettségeket. E § rendelkezik tovabba arrdl s,
hogy ezen eszkdzoket mérlegkészitéskor hogyan kell értékelni.

Allomanyba vételkor
e a forintért vasarolt valutat, devizat a ténylegesen fizetett forintdsszegében kell
alloméanyba venni €s ezen Osszeg alapjan kell a valuta, illetve deviza arfolyamat
megallapitani,
e a kilfoldi pénzértekre szold befektetett pénziigyr eszkozok, értékpapirok,
kovetelések, kotelezettségek forintra torténd atszdmitasndl hasznalni kell a
hitelintézet, illetve az MNB altal jegyzett konvertibilis valutanemek esetén

Az egyesiilet ugy dontott, hogy a kiilfoldi pénzértékre sz616 befektetett pénziigyi eszkozok,
értékpapirok, kovetelések, kotelezettségek forintra torténd atszamitdsnal az MNB altal
kozétett, a Vilaggazdasag cimii ujsagban megjelentetett, hivatalos devizaarfolyamot hasznalja.

Azoknal a valutaknal, amelyek arfolyamat az MNB nem jelzi, illetve a nem konvertibilis
valutanemek esetén az adott valuta adott napi szabadpiacai arfolyaméanak az MNB altal
jegyzett konvertibilis valutara atszamitott értéke szerinti forintértékben kell atszamitani.

A mérlegben a meglévd valuta és devizadllomanyt, illetve a kiilfoldi pénzeszkdzre sz6lo
(értékvesztéssel, visszairassal modositott) befektetett pénziigyi eszkozoket, értékpapirokat,
koveteléseket és kotelezettségeket az iizleti év mérlegének fordulonapjan érvényes MNB
arfolyamon kell szerepeltetni.

A vallalkoz6 halasztott raforditasként szamolhatja el a szamviteli torvény 33. § (2) bekezdése

szerinti nem realizalt arfolyamveszteséget, ha a Szt. 60. § (3) bekezdés a., pontja szerint van
arfolyamveszteség.

2.4. A mérleg Osszeallitasanak szabalyai

Az Sztv. a vallalkozasok vagyoni és pénziigyi helyzetének vilagos kimutatasa érdekében
tartalmaz néhany olyan fo szabalyt, mely alapjan a kdnyvvezetésben rogzitett értékek a
mérleg 0sszeallitasa elott atrendezendok.
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E szabalyok szerint:

e azokat a befektetett pénziigyi eszkozoket, amelyek keletkezésiikkor befektetett
eszkozoknek mindsiilnek, de a mérleg fordulonapjan kovetden tartds jelleglik megszinik, a
forgdeszkdzok megfeleld mérlegtételeibe kell beallitani.

e a részesedési viszonyban allo vallalkozasokkal szembeni koveteléseket (aruszallitasbol,
szolgaltatasbol és egyébbdl) a mérlegbe egyéb kovetelésként kell beallitani.

e azokat a kotelezettségeket, melyek keletkezésiikkor hosszl lejaratinak mindsiiltek, de a
mérleg fordulonapjan kovetden tartds jellegiik megszinik, a mérlegben révid lejarath
kotelezettségkeént kell szerepeltetni.

e a részesedési viszonyban 4llo vallalkozasokkal szembeni révid és hosszi lejarata
kotelezettségeket (aruszallitasbol, szolgaltatasbol ¢€s egyébbdl) a mérlegbe egyéb
kotelezettségként kell beallitani.

o kovetelések €s kotelezettségek egymassal szemben nem szdmolhatok el.

Az egyeslilet konyvvezetése ugy keriilt kialakitasra, hogy az eszkozoket és a forrasokat a
beérkezésiikkor mindsiti és szdmolja el. Ezt kovetden mindaddig azokon a fokonyvi
szamldkon szerepelnek, mig meg nem szlnnek. Ezért az éves zéaras soran a fent vazolt
értékeket az eredeti szamlakhoz kapcsolodo atvezetési szamlak segitségével rendezni kell, oly
modon, hogy mérleg a fokonyvi kivonat alapjan 6sszeallithato legyen.

3.
Az eredménykimutatas és eredményelszamolas szabalyai

Az Sztv. az Eredménykimutatas dsszeallitasa sordn kiilonbséget tesz:

e szokasos mértéken beliili (a normalis ligymenethez tartozo lizemi(lizleti) és pénziigyi),
valamint

e szokasos mértéken feliili(Isd.: Sztv 86 § (2)) gazdasagi eseményeket (amelyek fiiggetlenek
a vallalkozasi tevékenységtdl, a vallalkozo rendes iizletmenetén kiviil esnek, a szokasos
vallalkozasi tevékenységgel nem allnak kozvetlen kapcsolatban).

Elkiilonitésiiknél az alabbi kritériumokat kell figyelembe venni:

szokdsos meértéken feliili (rendkiviili) bevételként, ill. raforditasként kell elszamolni az

esemény hatésat akkor, ha az:

e az eldfordulas szempontjabol eseti jellegh (rendkiviili esemény),

e az egyeslilet szokédsos tevékenységéhez nem kapcsolodik, vagy nem 4all azzal szoros
kapcsolatban,

e az esemény eldoforduldsa szokasos és/vagy kapcsolddik a szokdsos tevékenységhez, de
mértéke meghaladja a korabbi évek hasonlo eseményeinek atlagértékét.
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A szokdsos mértéken feliili (rendkiviili) eredménnyel szemben kell elszamolni kiilonds
tekintettel a kovetkezOkben felsorolt gazdasagi eseményeket:

e Az egyesiiletnél mas egyesiiletbe apportként bevitt vagyontargyaknak a
nyilvantartasi értéke

e A tulajdonosndl a nem pénzbeli betétként adott eszkdzok rendkiviili raforditasként
elszamolt értékével szembe kell allitani a szoéban forgd vagyontargyak rendkiviili
bevételként figyelembe vett, az egyesiileti szerzédésben meghatarozott értékét.

o A sajat lizletrészek visszavasarlasat abban az esetben kell a rendkiviili tételek
kozott elszamolni, ha az egyben ezen eszkdzok bevondsaval jar egyiitt. Ekkor a
visszavasarlasi értékét kell a rendkiviili raforditasok kozott szamitasba venni. Itt
szdmoland6 el az ellenérték nélkiil adott iizletrészek névértékének megfeleld
Osszege is, azok kibocsatasakor.

o A targyi eszk6zok, immateridlis javak szokasos vallalkozasi tevékenységen kiviil
esO értékesitésekor a nyilvantartasi érték szintén a rendkiviili raforditasok
leépitésével kapcsolatos).

e Idesorolandék a szokasos mértéket meghaladd fizetett birsdgok, kotbérek,
késedelmi kamatok, ha azok pénziigyi rendezése megtortént a targyév soran,
illetve ha azok a mérlegkészités napjaig ismertté valtak.

e (Gazdasagi tarsasag megszlinése esetén a megszlint tarsasagban 1évo részesedés
konyv szerinti értéke, valamint a megszilint részesedés konyv szerinti értéke, illetve
a megszint részesedés ellenében kapott eszkdozok vagyonfelosztasi javaslat szerinti
¢s az atvett kotelezettségek megallapodas szerinti értékének a kiilonbozete mindsiil
rendkiviili raforditasnak. Atalakulaskor az atalakult tarsasigban 1év6 részesedés,
beolvadas esetén a kiilsé tulajdonosndl a beolvad6 vallalkozasban 1évé megsziint
részesedés tekintendd rendkiviili bevételnek.

o A térités nélkiil atadott eszkdzoknek a felszamitott, az 4tvevd altal meg nem téritett
altalanos forgalmi adoval megndvelt nyilvantartas szerinti 0sszegét.

e A véglegesen atadott, pénziigyileg rendezett pénzeszkozok €s a fejlesztési célra,
illetve nem a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddoan a koltségek, raforditasok
ellentételezésére, visszafizetési kotelezettség nélkiil adott, pénziigyileg rendezett
tdmogatasok, juttatasok.

szokdsos mértéken beliili (szokésos) raforditasként kell elszdmolni az esemény hatésat, ha az
a fenti kritériumoknak nem felel meg.

4,
Eqgyedi szabalyozasok és mindsitések

A Sztv 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell azokat a szabalyokat, amelyekbdl
egyértelmilen megallapithatd, hogy az egyesiilet a szdmviteli elszdmolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint 1ényegesnek, jelentdsnek, illetve nem lényegesnek, nem jelentdsnek.

Tovéabba arrdl is rendelkezni kell, hogy a térvényben felkinalt valasztasi, mindsitési
lehetdségek koziil melyeket alkalmazza, milyen feltételek megléte mellett. A szamviteli
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politika keretében tehat meg kell hatarozni és mindsiteni kell mindazokat a témakat,
amelyeket a torvény a Téarasag dontési jogkorébe utal. Ennek megfelelden:

Tartos:

A Sztv. altalanos eldirasaibol kovetkezden, legaldbb egy évet meghaladé idétartamot jelent,
azaz legalabb két mérleg-fordulonapi értékeléskor az eltérésnek fenn kell allnia

DE

A tartésan lecsokkent, a nem érvényesithetd, a tevékenységet megsziintetd kritériumok
altalaban idétartamtol fiiggetlenek, ha bekdvetkeznek, (pl.: megrongalddas, megsemmisiilés),
akkor a terven feliili értékcsokkenést legkésdébb a mérleg-fordulonapi értékeléskor el kell
szamolni.

Lényeges:

A Sztv 16. § (4) bekezdése szerint: ,Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség
hatarain beliill — befolydsolja a beszamol6 adatait, a felhaszndlé dontéseit (a lényegesség
elve)”.

Nem lényeges:

Nem tekinthetd 1ényegesnek a beszamold ¢és a folyamatos konyvvezetés, gazdalkodas
szempontjabol, amelynek elhagyasa nem befolyasolja érdemben a beszamolo adatait, illetve a
felhasznal6 dontéseit.

Jelentos:

Altaldban jelentés egy Gsszeg, ha jelzett évet megel6z6 év mérleg foosszegének 1 szazalékat
eléri vagy meghaladja. Ez alol kivételt képez a jelen szdmviteli politika 2.1.6. pontjaban
szerepld, a koveteléseknél értelmezett kategdria, amely a beszamolasi idészak arbevételének 2
szazalékaban hatdrozza meg a jelentds fogalmat.

Nem jelentos:

Nem tekinthetd jelentOsnek egy Osszeg, ha jelzett évet megeldzo év mérleg f00sszegének 1
szazalékat nem éri el. Ez alol kivételt képez a jelen szamviteli politika 2.1.6. pontjaban
szerepld, a koveteléseknél értelmezett kategdria, amely a beszamolési idészak arbevételének 2
szazalékaban hatdrozza meg a jelentds fogalmat, igy az ezt el nem érd Osszeg nem
jelentdsként értelmezhetd.

Jelento osszegii hiba:

JelentOs 0sszegli hibanak kell tekinteni a szamviteli torvény 3. § (3) bekezdése szerint a hiba
feltarasanak évében az ellendrzések, az oOnellenorzések soran feltért — az adott uzleti évet
érintd — hibak és hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd értékének egyiittes
(elojeltd]l fiiggetlen) Osszegét akkor kell, ha az meghaladja a szdmviteli politikdban
meghatarozott értékhatart.

Minden esetben jelentds 0sszegli hibanak kell tekinteni az adott évre vonatkozo feltart hibak
¢és hibahatasok 0sszegét, ha az meghaladja az ellendrzott lizleti év mérleg f66sszegének 2 %-
at vagy az 500 milli6 forintot, ha a mérleg f66sszeg 2 %-a nagyobb 500 milli6 forintnal.

Nem jelentos osszegii hiba:
Nem jelentds dsszegli hibanak mindsiil, ha az ellendrzés, onellendrzés soran feltart, adott
iizleti évre vonatkozé hibdk és hibahatasok (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege nem ¢éri el a jelen
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szamviteli politikdban eldirt illetve a torvény altal meghatdrozott jelentdsnek mindsiild
hibahatart, azaz a jelzett évet megel6zo év mérleg f60sszegének 1 szazalékat.

Megbizhaté és valos képet l1ényegesen befolyasolé hiba:

Megbizhat6 és valos képet Iényegesen befolyasolod hibanak tekinti az egyesiilet, ha a jelentds
0sszegll hibak és hibahatasok 0sszevont értéke a sajat toke értékét olyan mértékben valtoztatja
meg, amelyhez viszonyitva a mar kozzétett beszdmold adatai a vagyoni-, pénziigyi- ¢€s
jovedelmi helyzetrél megtéveszté adatoknak mindsiilnek. Ertékben kifejezve: az
ellenorzéssel, onellenorzéssel feltart hibak és hibahatasok adott iizleti évre vonatkozo értéke a
hiba feltaras évét megeldz0 iizleti év mérlegében kimutatott sajat téke értékét legalabb 20 %-
kal noveli vagy csokkenti.

S.
Ellenorzés. onellenérzés soran megallapitott hibak beszamoloban
valo szerepeltetése

Az egyesiilet a szamviteli torvényben kapott felhatalmazas alapjan a feltart hibat minden
esetben kiilon-kiilon értékeli a 1ényegesség szempontjabol.

Azon hibdk, amelyek a mérleggel még le nem zart évet érintik - fliggetleniil az 6nellendrzésre,
illetve az ellendrzésre - nem mindsiilnek 1ényeges hibanak.

A 1ényegesnek mindsitett hibakrol, illetve a hibak mindsitésérdl taggylilési hatdrozat vagy
igyvezetdi jegyzOkonyv készitése dont.

Az eljaras jelentds hiba esetén:

e A modositasokat a mérleg és az eredmény-kimutatds minden tételénél az el6z6 év
adatai mellett be kell mutatni, és azok nem képezhetik részét az eredmény-
kimutatas targyévi adataink.

e A mérlegben is ¢és az eredmény-kimutatdsban is kiilon-kiilon oszlopban
szerepelnek az el6z6 évi adatok, a lezart évekre vonatkozé modositasok, valamint
a targyévi adatok.

e Ez ellendrzés, Onellendrzés hatasait a mérleg targyévi adatai tartalmazzak, a
modositasok részét képezik a targyév végi adatoknak, a kozépsd oszlop csak
informativ jelleg.

o Az ellendrzés, Onellenérzés hatasait az eredmény-kimutatas targyévi adatai nem
tartalmazzak.

e Ha az ellendrzés, onellenérzés jelentdsebb hibat allapitott meg, akkor annak
eredményre gyakorolt hatdsanak Osszegét a hiba megallapitdsdnak évében az
tékevaltozas terhére vagy javara el kell szamolni.

e Targyévi raforditasok kozott kell elszdmolni az ellendrzéshez és onellendrzéshez
kapcsolddo oOnellendrzési potlék, adobirsadg, késedelmi potlék vagy mulasztasi
birsag megallapitott osszegét.

e A mérlegszamlakat érintd tételeket a targyévi szamlakon konyveljiik, de azokbol
kiemeljik az el6z6 évek modositasaival érintett tételeket és abbol készitett
mérleget szerepeltetjiik a beszamolo lezart évék modositasai oszlopaban.

e Az eredményszamlakat el6zdé évi keltezéssel nyitjuk meg. Az ezekbdl készitett
eredmény-kimutatas keriil a beszamol6 lezart évek modositasai oszlopéaba.
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e A modositasokkal kiegészitett éves beszamolot ismételten kozé kell tenni, ha a
valos megbizhato képet a sajat toke valtozasan keresztiil a mddositasok lényesen
befolyasoljak, ezért az eddig kozzétett adatok mar megtévesztok.

Amennyiben egy hiba, amely az el6z6 idészakot érinti, de nem jelentds dsszegi, tigy az targy
¢v adatai kozott keriil kimutatasra.

1. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

CEGTORZS

Cégnév: Didk és Ontevékeny Korok Egyesiilete
Rovidnév: DOKE
Székhely: 7300 Komlo, 48-as tér 1.

Adoszam: 18305898-1-02
KSH szam:  18305898949952902
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2. szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

KIEGESZITO MELLEKLET ES A KOZHASZNUSAGI MELLEKLET
TARTALMA

A KIEGESZITO MELLEKLET SZERKEZETE ES TARTALMA

ALTALANOS RESZ

Altalanos eldirasok

A kiegészitd mellékletben nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatosaga alljon
aranyban az informdciok eldallitdsdnak koltségeivel (koltség — haszon dsszevetésének elve
(16. § (5)).

A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell azokat az adatokat, szoveges indoklasokat,
amelyek a vallalkozd valds vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének
bemutatasdhoz sziikségesek (18. §).

A kiegészité mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével a vallalkozo képviseletére
jogosult személy koteles aldirni (20. § (4)).

Ertékelni kell a vallalkozo valos vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét, az eszkozok és
forrasok Osszetételét, a sajat toke és a kotelezettségek tételeinek alakulasat, a likviditas és
a fizet6képesség, valamint a jovedelmezdség alakulasat (88. § (2)).

A szamviteli politika meghatarozd elemeit és azok valtozasat, a valtozds eredményre
gyakorolt hatasat (88. § (3)).

Ismertetni kell az alkalmazott értékelési eljarasokat és az értékcsokkenés elszamolasanak
szamviteli politikdban meghatarozott modszerét, elszamolasanak gyakorisagat, az egyes
mérlegtételeknek az alkalmazott eljarasokbdl eredd, az eredményt befolyasolo eltérések
indoklasat, valamint a vagyoni, pénziigyi helyzetre, az eredményre gyakorolt hatasokat
(88.§ (4)).

Az ellendrzés soran feltart jelentds Osszegli hibak hatasat évenkénti megbontasban (88. §
(5)).

Cash flow-kimutatas (88. § (6)).*

*Az egyszerisitett éves beszamolo kiegészitd mellékletének nem kell tartalmaznia.
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A KIEGESZITO MELLEKLET SZERKEZETE ES TARTALMA

TAJEKOZTATO RESZ

Altalanos eldirasok

Azokat a szamszeri adatokat és szoveges magyarazatokat kell felvenni, amelyeket e
torvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a vallalkoz6 vagyoni, pénziigyi helyzetének,
milkodése eredményének megbizhatdo és valds bemutatdsidhoz sziikségesek. Be kell
mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos (mas jogszabalyban el6irt) informaciokat is
(88.§ (3)).

Az eldirtakon tulmend, tovabbi informacidkat kell megadni, amennyiben e torvény
eldirasainak alkalmazasa, a szamviteli alapelvek érvényesitése nem elegenddé a
megbizhatdo és valos 0Osszképnek a mérlegben, az eredménykimutatdsban torténd
bemutatasadhoz (4. § (3)).

A torvény eldirdsaitdl vald kivételes eltéréseket, bemutatva azok indokait, eszkdzokre,
forrdsokra, pénziigyi helyzetre ¢s eredményre gyakorolt hatdsat kell ismertetni,
amennyiben az a megbizhatd, valos 6sszképhez sziikséges (4. § (4)).

Az lizleti év mérleg forduldnapjanak megvaltoztatisa esetén be kell mutatnia az
Osszehasonlithato bazis adatokat (11. § (3)).

Tételes eloirasok

A kiegeészitd mellékletnek tartalmaznia kell a lednyvallalatok, a kozos vezetési

vallalkozasok, a tarsult vallalkozdsok sajat tokéjét, jegyzett tokéjét, tartalékait, a

részesedés ardnyait, eredményeiket, valamint az egyéb részesedési viszonyban lévo

vallalkozasok nevét és székhelyét (89. § (1)).*

A Gt. szerint ellendrzott gazdasagi egyesiilet kiegészité mellékletének tartalmaznia kell a

jelentds, a tobbségi iranyitast biztosito, illetve a kozvetlen iranyitast biztositd befolyassal

rendelkezo tag adatait (89. § (2))*

A kiegészitd mellékletnek tételesen tartalmaznia kell minden jelentds, tobbségi, illetve

kozvetlen iranyitast biztositd befolyassal rendelkez6 vallalkozas adatait (89. § (3))*

A vezetd tisztségviseldk, az elndkség, a feliigyeld bizottsag tagjainak

e iizleti év utdn jard jarandosadganak Osszegét, a folyodsitott eldlegek, kdlcsondk dsszegét,
a neviikben vallalt garancidkat, a kamat, a visszafizetett 6sszegek és egyéb feltételek
egyidejli kozlésével,

¢ anyugdijfizetési kotelezettségek teljes 6sszegét csoportonként dsszevontan,

e adatait, akik a vallalkoz6 képviseletére jogosultak és az éves beszamolot kotelesek
alairni (89. § (4))*

Be kell mutatni az export értékesités arbevételét foldrajzi bontasban (93. § (1) a.,).

Az értékesités nettd arbevételét fobb tevékenységenkénti bontdsban (ha az egyes

tevékenységek jelentdsen kiilonboznek (93. § (1) b.,)

Azon kotelezettségek Osszegét, amelyek a pénziigyi helyzet értékelése szempontjabol

jelentéséggel birnak és a mérlegben nem jelennek meg (jovObeni nyugdijfizetési,

végkielégitési kotelezettségek) (90. § (3) b.,).

A mérlegen kiviili egyéb tételeket (90. § (3) c.,).

A lekotott tartalékot jogcimek szerint (90. § (3) d.,).
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A mérlegen kiviili fiiggd ¢és biztos kotelezettségvallaldsok Osszegét fajtankénti

részletezésben (90. § (4)).

e A hatarolt eszkdzok értékét jogcimek szerint (90. § (5))

e A sajat toke tizleti éven beliili valtozasat, annak okait (kapcsolt vallalkozasok) (90. § (6))*

e A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszdmat, bérkoltségét,
személyi jellegli egyéb kifizetéseit allomanycsoportonként (91. § a.,).

e A kibocsatott részvények szamat, névértékét tipusonként (kiilon a targyévit), valamint az
atvaltoztathato kotvények szamat és névértékét (91. § b.,)

*Az egyszerusitett éves beszamolo kiegészitd mellékletének nem kell tartalmaznia.
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A KIEGESZITO MELLEKLET SZERKEZETE ES TARTALMA
SPECIFIKUS RESZ

MERLEGHEZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

Altalanos eldirasok

Ossze nem hasonlithato adatok tételes megjeldlése és indokolasa (19. § (3)).

A besorolasok és mindsitések miatti valtozasok szamszert hatdsanak bemutatasa (19. §
4).

A mérleg formatum valtozasat indokolni kell (22. § (1)).

Uj mérlegtételek tartalmat az elkiilonités indokait a kiegészitd mellékletben be kell
mutatni (22. § (2)).

Az 0sszevont mérlegtételek részletezését, az dsszevonds indokait is be kell mutatni (22. §
(3)).

A tartds valtozast el6idézo tényezoket €s szamszerl hatasukat ki kell részletezni (46. § (2).
Egységes értékelés esetén (deviza vételi, vagy deviza eladasi arfolyam) adodo
kiilonbozetet be kell mutatni, ha ezek hatésa jelentds (60. § (6)).

Tételes eloirasok

A vagyonkezelonél a mérlegben bemutatott eszkdzoket legalabb mérlegtételek szerinti
bontasban (23. § (2)).

A képzett céltartalékot, illetve annak felhasznaldsat jogcimek szerint. Lényeges eltérés
esetén indoklast is (41. § (7)*

Hosszu lejarati kotelezettségek kovetkezd tizleti évben beliil esedékes torlesztéseit (42. §
3)).

Negativ lizleti, vagy cégérték indoklasat, ha a leirdsa 5 évnél hosszabb (45. § (4)).

Uzleti, vagy cégérték indoklasa, ha a leirasa 5 évnél hosszabb (52. § (4).

Meghatarozo jelentdségli targyi eszkdz leirdsnak valtoztatdsa esetén az eredményre
gyakorolt szamszeriisitett hatast be kell mutatni (53. § (3)).

A kovetelésekre elszamolt, illetve visszairt, valamint a halmozottan elszamolt
értekvesztések 0sszegét mérlegtételek szerinti bontasban kell bemutatni (55. § (4))*

Az értékhelyesbitések nyitd értékét, novekedését, csokkenését, zard értékét a megfeleld
mérlegtételeknél kell bemutatni. Ismertetni kell a piaci értéken torténd értékelés
alkalmazott elveit és modszereit (59. § (1)).

Ha a kotelezettség visszafizetendd Osszege nagyobb a kapott Osszegnél, akkor azt a
kiegészité mellékletben be kell mutatni (68. § (1)).

Tartalmaznia kell a kiegészitd mellékletnek a bevételek aktiv id6beli elhatarolasanak, a
halasztott raforditasoknak, a koltségeknek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasanak, a
halasztott bevételeknek a jelentdsebb Osszegeit, azok 1ddbeli alakulasat (90. § (1))*

A kapcsolt vallalkozésokkal szembeni kovetelések, illetve kotelezettségek Osszegeit is
tartalmaznia kell (90. § (2))*

Azon kotelezettségeknek az dsszegét, amelyeknek a hatralevd futamideje tobb, mint 5 év,
valamint a zalogjoggal, vagy hasonld jogokkal biztositott kotelezettségeket fajta és forma
szerint (90. § (3) a.,)

Egyesiileti ad6 megallapitasanal jelentkez0 modositd tételeket (ha a tétel atmeneti, a
jovobeni hatést is be kell mutatni) (91. § c.,)).
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A rendkiviili bevételek ¢és rendkiviili raforditdsok egyesiileti adoéra gyakorolt
szamszerusitett hatasat (91. § d.,)*

Az immateridlis javak, targyi eszkozok nyitd bruttd értékét, annak ndvekedését,
csokkenését, zard bruttd értékét, atsorolasokat is be kell mutatni. Ugyanezeket az adatokat
a halmozott értékcsokkenés vonatkozasdban, valamint ismertetni kell a targyévi
értékcsokkenési leiras 0sszegét mérlegtételek szerinti bontasban (92. § (1)).

Az elszamolt értékcsokkenési leirast részletezni kell (terv szerinti — linedris, degressziv,
teljesitményaranyos, egyéb -, tovabba a terven feliili értékcsokkenés és a visszairt terven
feliili értékcsokkenés Osszegeit). Jelentds Osszegll terven feliili értékcsokkenést, illetve
visszairasanak indokait ismertetni kell (92. § (2)).

A Dbefektetett pénziigyi eszk6zok, a készletek, a forgoeszkozok kozott kimutatott
értékpapirok esetében az értékvesztés valtozasait mérlegtételek szerinti bontasban
ismertetni kell (92. § (3).*

A kornyezet védelmét kozvetlentiil szolgalo targyi eszkozok adatait részletezni kell a 92. §
(1) szerint (94. § (1)).

A veszélyes hulladékok, kornyezetre karos anyagok nyitd és zar6 készletének mennyiségi
¢s értékadatait, valamint azok novekedését és csokkenését veszélyességi osztalyok szerint
kell bemutatni (94. § (2)).

Be kell mutatni a kornyezetvédelemmel kapcsolatos céltartalék képzést, elszamolt
koltségek 0sszegét valamint a kotelezettségek kozott ki nem mutatott varhatd sszegeket

94. § (3)).

* Az egyszerusitett éves beszamolo kiegészité mellékletének nem kell tartalmaznia.
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A KIEGESZITO MELLEKLET SZERKEZETE ES TARTALMA
SPECIFIKUS RESZ

EREDMENYKIMUTATASOHOZ KAPCSOLODO KIEGESZITESEK

Altalanos eldirasok

Ossze nem hasonlithatd adatok tételes megjeldlése és indoklasa (19. § (3).

Az eredménykimutatas Osszeallitdsanal az egyék valtozatrél a masikra vald attérésrdl a
kiegészité mellékletben tdjékoztatast kell adni, és az attérést indokolni kell (71. § (2)).

Az eredménykimutatds egyes tételeinek 0sszevondsat és az dsszevonas indoklasat be kell
mutatni (71. § (5)).

Tételes eloirasok

Rendkiviili bevételeket és rendkiviili raforditasokat jogcimek szerint részletezni kell, ha
azok eredményre gyakorolt hatasa jelentds (86. § (8).

Be kell mutatni az export tdmogatasokhoz kapcsolodo kozvetlen koltségeket (93. § (2)).*
Kapott tamogatdsok Osszegeit, annak felhasznalasat jogcimenként €s évenként, valamint a
rendelkezésre allo dsszeget be kell mutatni (93. § (4)).

Be kell mutatni a kutatas és kisérleti fejlesztés targyévi koltségeit (93. § (4)).

Forgalmi koltség eljaras szerinti eredménykimutatast készitd vallalkozoénak be kell
mutatni az aktivalt sajat teljesitményeket és a koltségek koltségnemek szerinti
részletezését (93. § (5)).

Az értékesités nettd arbevételébdl, az egyéb bevételekbdl, valamint a rendkiviili bevételek
kozott kimutatott halasztott bevételekbdl a kapcsolt vallalkozasokkal szemben elszdmolt
Osszegeket is be kell mutatni (anya- és leanyvallalatok) (93. § (6))*

Tartalmaznia kell a kiegészitd mellékletnek a bevételek aktiv idébeli elhatdrolasanak, a
halasztott raforditdsoknak, a koltségek, raforditdsok passziv iddbeli elhatirolasanak , a
halasztott bevételeknek a jelentdsebb 6sszegeit, azok idébeli alakulasat (90. § (1)).

Be kell mutatni a kornyezetvédelemmel kapcsolatos céltartalék képzést, elszamolt
koltségek 0sszegét valamint a kotelezettségek kozott ki nem mutatott varhatd dsszegeket.

*Az egyszertiisitett éves beszamolo kiegészitd mellékletének nem kell tartalmaznia.

A kettds konyvvitelt vezetd kdzhasznu szervezet kiegészitd mellékletében be kell mutatni
a tamogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegeket
tamogatasonként. Tamogatasi program alatt a koOzponti, az Onkormanyzati, illetve
nemzetkozi forrasbdl, illetve mas gazdalkodotol kapott, a tevékenység fenntartasat,
fejlesztését célzd tamogatast, adomanyt kell érteni. Kiilon kell megadni a kiegészitd
mellékletben a tdmogatasi program keretében kapott visszatéritendd (kotelezettségként
kimutatott) tamogatdsra vonatkozod, el6bbiekben részletezett adatokat.

A kettds konyvvitelt vezetd kdzhasznl szervezet kiegészitd mellékletében be kell mutatni
a szervezet altal az lizleti évben végzett fObb tevékenységeket és programokat.

A KOZHASZNUSAGI MELLEKLET SZERKEZETE ES TARTALMA



29

e A kozhaszntsagi mellékletben be kell mutatni a szervezet altal végzett kozhaszni
tevékenységeket, ezen tevékenységek fo célcsoportjait €s eredményeit, valamint a
kozhasznu jogallas megallapitisdhoz sziikséges, mutatokat ( 2011. Evi CLXXV
torvény 32.§)

e A kozhasznusagi melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos
kimutatast, a kozhasznu cél szerinti juttatasok kimutatdsat, a vezetd
tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok Osszegét és a juttatdsban részesiilé vezetd
tisztségek felsorolasat.

3 szamu melléklet

a szamviteli politikahoz

SZAMLAZASI REND

Az egyeslilet a szamlazasi tevékenységét a kovetkezoképpen szabalyozza:

1.

A szamlazasi tevékenységért az egyesiilet ligyvezetdje a felelds. A szamlazast a kovetkezd
személyek végezhetik:

e Ugyvezeté elndk

e A szamlazassal foglalkozo nevesitett személy

Az egyesiilet csak a ténylegesen elvégzett teljesitményeket szdmlazza ki. A teljesitmények
igazolasa a termék atadasat igazolo bizonylat (szallito levél, atvételi elismervény) alapjan
végezhetd, szolgaltatasok esetén pedig a teljesitést hitelt érdemlden igazold bizonylatok
alapjan.

Az éves szinten 0sszesen nettd (afa nélkiili) 200 eFt Osszértéket elérd vagy meghalado
szolgaltatasok esetén kotelezd a tevékenység megkezdése elotti szerzodéskotés valamint a
teljesitésigazolas. E ketté dokumentum megléte és hitelt érdemld tartalma alapjan lehet a
szolgaltatast kiszamlazni.

A szamlak a kovetkez6 modszerrel késziilnek:
o Kézi kiallitassal szamlatombben

Amennyiben a szamlézas gépi modszerrel torténik, a szdmlazo programrol az egyesiilet a
programot készité személytdl, illetve tarsasagtodl rendelkezik olyan igazoléssal, amely
biztositékot nyujt arra vonatkozdan, hogy a kimend szamlék folyamatos sorszdmozasutak,
illetve azokban dupla szamozas nem lehetséges. Ezen kiviil a program készitdje koteles a
programrol leirast biztositani, amelybdl a fentieken tul a program kezelése, adatbiztonsaga
megallapithat6.
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11.

12.

13.
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A kézi jellegli szamlazés esetén a szamla nyomtatvany (igy a tomb, mint lap formatumi)
szigoru szamadasu bizonylatnak szamit. Ennek megfelel6en a beszerzése és felhasznalasa
rogzitésre keriil az Gn. ”’szigora szdmadasu bizonylatok™ c. nyilvantartasban.

Amennyiben az egyesiilet egyik szamlazasi modrol — akar véglegesen, akar ideiglenesen
(hardver, szoftver meghibasodasa esetén) — attér mas szadmldzasi metodusra, arrol
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziti a valtoztatas okat.

A szamléra vonatkozodan be kell tartani a kiilonféle jogszabalyi szerepld tartalmi és formai
eldirasokat, igy kiilonos tekintettel a kovetkezd jogszabalyokban foglaltakra:
e A mindenkor érvényben 1év6 altalanos forgalmi adoérol sz616 torvény
e A mindenkor érvényben 1év6 szamvitelrdl sz616 torvény
¢ A mindenkor érvényben 1évé addzas rendjérdl szolo térvény
¢ A mindenkor érvényben 1év0 devizarol szo6l6 torvény illetve annak végrehatdsara
kiadott utasitas
e A szamlazéasra vonatkozo 24/1995 (X1.22.) PM rendelet, illetve az azt mddositd
34/1999 (XI11.26.) PM rendelet.

A szamlak, illetve a szamldzas alapbizonylatainak az archivaldsara ugyanazok az
eldirasok vonatkoznak, mint az egyéb szdmviteli bizonylatokra.

Amennyiben a szdmla a gépi rendszerii el64llitas esetén 2 példanyban késziil, amelybdl:
e 1lpld Vevo példanya
e 2.pld Egyesiilet példanya (Konyvelésre, majd archivalasra.)

Amennyiben a szamla szdmlatombben irodik, a példanyszama a tomb szerkezetétdl
fliggden 3 vagy 4 példanyos, amelybol:

e 1pld Vevo példanya
2.pld Egyesiilet példanya (Konyvelésre)
3.pld Tombben marad (vagy 4.pld-os tomb esetén egyéb mdodon lerakhato)
4.pld Témbben marad

Amennyiben a szdmla lapokbol Osszeflizott szett, a példanyszama a szett szerkezetétdl
fliggden 4 vagy 5 példanyos, amelybol:
e lpld Vevo példanya

e 2.pld Vevd példanya
e 3.pld Egyesiilet példanya (Konyvelésre)
e 4pld Egyesiilet példanya
e 5pld Egyesiilet példanya
A szamlan — fiiggetleniil annak form4jatol — minden a termék, ill. szolgaltatas

ertekesitésre vonatkozo elére nyomtatott rublikat ki kell tolteni. (Mennyiségi egyseg,
Mennylseg, Egységar, Afa nélkiili érték, Afa, Erték Afa-val, illetve az Osszesitett Afa-
alapok és Afa-Gsszegek). A termék- ill, szolgaltatas-nemek nem vonhatok ossze, azokat a
(VTSZ, SZJ) besorolasi szamukkal egyiitt, fajtanként kiilon-kiilon kell a szédmlan
feltlintetni.
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Minden koriilmények kozott ki kell tolteni a szamla fejlécét, amely az elad6 nevét, cimét,
addszamat, a vevo nevét €s cimét, valamint a fizetés modjat, a teljesités idépontjat, a
szamla keltét és a fizetési hataridot tartalmazza.

A szamla kiegyenlitésének modja tobbféle is lehet, annak fliggvényében, hogy a felek a
szamléazas alapjat képezd szerzddésben, illetve megallapodasban (akar szdban is) hogyan
allapodnak meg. A szamla kiegyenlitésének moddjat a szamlan rogziteni kell. Ennek
megfelelden az egyesiilet a kovetkezOkben felsorolt fizetési mddokat hasznalja:
e Atutalas, ahol a fizetési hataridé 10 nap, a késedelmi kamat szamitasa plusz két
nap tiirelmi idével kezdddik.
o Készpénz, ahol a fizetési hataridé megegyezik a szamla kiallitdsanak datumaval
o Kompenzalas, ahol a vevd €s az egyesiilet kozott a szdmla mellett egy kiilon
megallapodas rendelkezik a kompenzalandé szamlakrol és 6sszegekrol.

Eldleg fizetés esetén is szadmla allitando ki, azzal a kiilonbséggel, hogy azon fel kell
tiintetni mind a kiallitd (Egyesiilet), mind a vevd addszdmat.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagi esemény szamlat helyettesité okmany
kiallitdsara készteti az egyesiiletet, akkor a szamlat helyettesitd okmany kiallitasara
vonatkozoan is az e szabdlyozasban irtak a mérvaddak. Abban az esetben, amennyiben a
maganszemélytol torténik adasvétel, a szamlat helyettesitd okmanyon, (szerzédésen) fel
kell tiintetni a maganszemély elado adoszamat, illetve a tantik adoszadmat is.

A szamlat a kiallité bélyegzdvel és alairassal hitelesiti.

A szamla nem fizetése esetén az egyesiiletet késedelmi kamat illeti meg. A késedelmi
kamat mértékérél a szadmldzas alapjat képezd szerzddésben kell megallapodni.
Amennyiben nincs kiilon kikotott késedelmi kamat megallapitva, a mddositott Ptk 232
paragrafus alapjan évi 20 %, valamint a Ptk 301 paragrafus (2) bekezdés alapjan tovabbi 8
% késedelmi kamat szamithato fel.

A beérkezd szamlak befogadasaért a szamlat atvevd személy — fliggetleniill az
egyesiiletben betoltott szerepétdl, illetve munkakorétdl — a felelés. A beérkez6 szamlak
koziil csak azon szamldkbol vonhatd vissza az eldzetesen felszdmitott forgalmi ado,
amelyek ugy tartalmilag, mind formailag teljes mértékben megfelelnek a fenti jogszabalyi
helyekben foglaltaknak. Ellenkezd esetben, a szamldban szerepld altalanos forgalmi ado
tartalom az eszkoz (koltség) beszerzési aranak részét képezi.
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SZABALYZATOK

Az egyesiilet a jelen Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseket kiilon
szabalyzatokban rogziti. Ezen a szabalyzatok a kovetkezok:

1. Pénzkezelési szabalyzat
2. Leltarozasi szabalyzat



33

5 szamu melléklet
a szamviteli politikahoz

ERTEKVESZTES NYILVANTARTASA

Az egyesiilet a jelen Szamviteli politikdban rogzitetteknek megfelelden értékvesztést
szamolhat el, illetve lehetésége van ezen elszamolt értékvesztések visszairdsira. Az
értékvesztés elszamolasanak, illetve a szamviteli rogzitésének a szabalyait a kdvetkezdékben
foglaljuk ossze.

1. A szamlarendben az értékvesztést a focsoportokon beliil képzett al-szamlan tartjuk
nyilvan. Az értékvesztés f0konyvi szamlaszama a fécsoport szamlaszama + 9 .

2. A folyoszamlan rogzitett tételek utan képzett értékvesztést az eredeti szamlaszamra valo
hivatkozassal kell ellatni. Ennek szabdalyai a kovetkezok:

e Partnerre valo konyvelés

e Szamlaszamként az eredeti szamlaszdmot kell megtartani igy, hogy ahhoz hozza kell
rendelni még a szamla kibocsatasanak a tényleges évét jelentd két karaktert is.

e Ev megjeldléseként azt az évszamot jelelold két karaktert kell szerepeltetni, amikor az
értekvesztést elszdmoltuk. (Ha egy tétel utdn az értekvesztés részletekben torténik, akkor
ez a kiilonbozo éveket jelold fokonyvi poziciobol latszik.)

PI. 123/99 szamu szamla utan elszamolt értékvesztés elszdmolasa
2001 12 31 napjan: 12399/01
2002 12 31 napjan: 12399/02

3. Azon tételek esetén, amelyek nem folyoszamldsan keriiltek eredendden konyvelésre, a
fokonyvi szamlan torténd részletes konyveléssel, illetve megnevezéssel dolgozunk. Ha
sziikséges, kiilon tablazatok késziilnek az elszamolt értékvesztés nyilvantartasara.

4. Az ‘értévesztés visszairasa a torvényi eldirdsoknak megfelelden, szintén a fenti
hivatkozéasok alapjan torténik.
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ALAIRASI REND

Az egyesiilet a jelen Szamviteli politikaban kivanja rogziteni, hogy mely személyek, illetve
mely munkakort betolté személyek jogosultak az egyesiilet nevében bizonyos dolgokat
alairasukkal hitelesiteni.

Cégjegyzésre jogosultak Ugyvezetd elndk

Bankszamla feletti rendelkezésre jogosultak Ugyvezetd elndk

Munkaltatdi jogok gyakorlasaval kapcsolatos alairdssok ~ Ugyvezetd elndk

Leltarozésra jogosultak Ugyvezetd elndk
Kimend szamlak alairasara jogosultak Ugyvezetd elndk
Adohatosaggal kapcsolatos képviseletre jogosultak Ugyvezetd elndk
Koényveld cég részérdl

meghatalmazas alapjan

Elszamolt bizonylatok jogossadganak igazolasa Ugyvezetd elndk



