Diák és Öntevékeny Körök Szervezeti és Működési Szabályzata


3. számú melléklet

Elszámolási tudnivalók
A.)Bevétel esetén

1.) A tagdíj befizetése történhet sárga csekken vagy közvetlenül a DÖKE pénztáros felé, ebben az esetben névsorral együtt. 

2.) A saját rendezésű tornákon (pl. röplabda-kupa, kerékpárverseny, asztali-labdarúgó verseny stb.) a befizetett nevezési díjakról nyugta illetve szükség esetén számla adandó ki a befizetőknek. Ez a DÖKE pénztáros vagy távollétében az általa megbízott személynek a feladata. A szakosztályvezető vagy programfelelős feladata minden esetben az adott programra nevezettek névsorának leadása a program lezárását követően a DÖKE pénztáros felé. A névsor tartalmazza: név, lakhely (legalább a település neve) és szükség esetén egyéb információkat (pl. év stb.).

3.) Az egyesület által meghirdetett, szakosztályok által rendszeresen tartott foglalkozásokon szedett tanfolyamdíjakkal (pl. vívás, modern tánc) legkésőbb a folyó hónap utáni egy héten belül kell elszámolni. Ebben az esetben is nyugtát kell adni a programon résztvevőknek vagy névsort (a befizetett összeggel) a befizetett összegekről a DÖKE pénztáros felé. A nyugtaadással a pénztáros felruházhatja a szakosztályvezetőt is. 

4.) Ha önkormányzat, önkormányzati szerv (pl. GESZ stb.), kisebbségi önkormányzat, polgármester vagy államháztartás valamelyik alrendszeréből érkezik a DÖKE felé pénzbeli támogatás, akkor az csak szerződéssel fogadható el. Vagyis a két fél által aláírt szerződéssel lehetséges. Csak az egyesület elnöke írhat alá szerződést.

5.) Ha egyesület, civil szervezet (nem párt), egyéb cég vagy alapítvány ad valamilyen módon pénzbeli támogatást az egyesületünknek (pl. táncosok fellépéséért, reklámtámogatás, bérleti díj stb.), akkor az egyesület pénztárosa készpénzes számlát ad abban az esetben, ha valamilyen szolgáltatást biztosított az egyesület vagy valamelyik szakosztálya. Külön kérésre az egyesület képviselője megállapodást is köthet a támogatóval. 

6.) Ha magánszemély támogatja az egyesületet készpénzzel, akkor részére az év végén az APEH által rendszeresített formanyomtatványt küld ki az egyesület az 1995. évi CXVII. Törvény 41. vagy 49/B §-ában foglalt kedvezmények érvényesítéséhez. 

7.) Cég, magánvállalkozás illetve a nem magánszemély által az egyesület részére fizetett pénzbeli és nem pénzbeli támogatás esetén az egyesület az év végén az APEH által rendszeresített igazolást küldi ki. 
B.) Kiadás esetén:

1.) A mások által szervezett programok, események pénzügyi elszámolása - melyeken a DÖKE tagjai vettek részt - utólagos formában a DÖKE éves programtervében elfogadott költségvetési elvek figyelembe vételével történik a DÖKE adminisztrátora felé.



2.) Számlákkal kapcsolatos kívánalmak: A számla hátára rá kell vezetni vagy szükség esetén, mellékelni kell az eseményen részt vettek névsorát. A szakosztályvezetőnek elől alá kell írnia a számlát, aminek formailag meg kell felelni a jogszabályban foglaltaknak. A számlára ráírandó az adott program neve, és a szakosztályvezető neve. (Például: „Felhasználásra került a szekszárdi MTB versenyre: Horváth Csaba”). A számlán olvasható legyen a kiállító neve, ITJ szám legyen rajta, szolgáltatás vagy termék legyen megnevezve, ezek darabszáma és egységára is szerepeljen a számlán, valamint a számla végösszege illetve aláírás is legyen rajta. Ha hiányos a számla, akkor a DÖKE adminisztrátora azt nem fizeti ki.

3.) A vidéken szereplő DÖKE tagok versenyeiről lehetőség szerint kiírást kell leadni a DÖKE pénztárosa felé az elszámoláskor, ami tartalmazza minimum a nevezési díjakra és a szállásra vonatkozó adatokat. Ennek hiányában pár soros kiírás is elfogadható.

4.) DÖKE által szervezett programokon az elnökség által elfogadott költségvetés alapján előleg felvétele is lehetséges. De lehetőleg a program befejezését követő két héten belül el kell számolni az előleggel a DÖKE adminisztrátora felé. Előleg felvétele csak a DÖKE elnökének beleegyezésével lehetséges, ha van a pénztárban vagy a DÖKE számláján pénz.

5.) Csak az elnökség által elfogadott pénzügyi költségelemek számolhatók el. Ez összhangban áll az alapszabállyal és az SZMSZ-szel. Kivételt képeznek az alapszabályban szereplő tételek (pl. működési jellegű kiadások: fénymásolási költségek stb.). 



6.) A gépkocsival történő elszámolást az APEH által előírt formanyomtatványon lehet megtenni.

7.) A tanfolyamok szervezésénél a tanfolyamok vezetői költségtérítésben részesülhetnek (pl. vívás, aerobik), melyek összegéről az alapszabály szerint a DÖKE elnöksége hozhat határozatot a költségvetési év tervezésekor.





8.) Az adó 1%-os visszautalása után a DÖKE elnöksége hozhat döntést annak felhasználásáról. 

9.) Pályázaton nyert támogatásoknál külön szabályok is érvényesítendők az ottani szerződések szerint.

Komló, 2007. február 27-én

……………………………….

Iván Attila

DÖKE elnöke
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