2. számú melléklet

Pénzkezelési szabályzat

· Az egyesület pénztára az egyesület adminisztrátorának lakásán működik előre leegyeztetett napokon. 
· Az egyesület pénztárában lévő pénzt kulccsal zárható ládikában kell tárolni. A ládika kulcsa a adminisztrátornál van.

· Az adminisztrátor feladatai: 


· a pénztár szakszerű és alapszabály szerinti kezelése, az ezzel kapcsolatos adatok számítógépen való tárolása stb.  

· a tagnyilvántartás vezetése, szükséges levelezések lebonyolítása ez ügyben stb.

· a tagok kiértesítésével kapcsolatos feladatok ellátása, pl. meghívók, hírlevelek stb. kiküldése az adott címekre,

· pályázatok írása, és a pályázatok beszámolóinak ellenőrző feladatai,

· kimutatások, statisztikák elkészítése stb.

· Az adminisztrátor a házipénztárt önállóan, teljes anyagi felelősséggel kezeli megbízási szerződés alapján. Ezt a tényt írásos nyilatkozattal elismeri.

· Az utalványozási jogkörrel rendelkező személyek névjegyükkel látják el a bizonylatok ki- vagy befizetés esetében. 

· Előleg, vásárlási célokra, vagy utazási célokra vehetők fel a pénztárból az elnökség illetve a közgyűlés által elfogadott elvek figyelembe vételével az ügyvezető elnök előzetes jóváhagyásával. Két hónapon belül a felvett előleggel a pénztár felé el kell számolni.

· Az előleg elszámolásának a módja: az elszámoláskor bevételezni kell a pénztárba az előleget, majd a kiadási pénztárbizonylaton a tényleges tételek feltüntetésével kell az előleggel elszámolni. 

· A pénzkezeléssel, az a személy járhat el a szakosztályon belül, aki az alapszabályban vagy a DÖKE SZMSZ-ben lefektetett módon jogosult.

A közgyűlés 2009. február 27-én elfogadta
